מדינת ישראל
משרד המשפטים

מנהלת היחידות המקצועיות

מחלקת רישוי נוטריונים


הנדון: פנייה 21/11 לקבלת הצעות למתן שירותי בדיקת עבודת הנוטריונים בהתאם להוראות תקנות הנוטריונים (דרכי ביקורת), התשל"ז – 1977. 
מדינת ישראל המחלקה לרישוי נוטריונים, במשרד המשפטים מתכבדת לפנות בקול קורא לציבור לשם קבלת הצעות למתן שירותי בדיקת עבודת נוטריונים בהתאם להוראות תקנות הנוטריונים (דרכי ביקורת), התשל"ז – 1977. (להלן: תקנות הנוטריונים) בהתאם להוראות תקנה 5(א)(2) לתקנות חובת המכרזים התשנ"ג – 1993. 
השירות המבוקש:
1. ביצוע בדיקות לנוטריונים שממלאים בפועל את עבודת הנוטריון בהתאם להוראות חוק הנוטריונים, תשל"ו 1976 הכוללות יישום הוראות תקנות הנוטריונים לרבות, תיאום פגישה עם נוטריון, ביצוע בדיקה במשרדו והעברת סיכום ממצאים למחלקה לרישוי נוטריונים.
2. ביצוע בדיקות חוזרת לנוטריונים שנמצא כי לא פעלו כדין, על פי הוראות המחלקה לרישוי נוטריונים. 
3. בדיקה זו הינה בבחינת המלצה בלבד, חוות הדעת תינתן על ידי הבודק לוועדה לרישוי נוטריונים והמסקנות המחייבות יתקבלו על ידה בלבד. 
4. מספר הביקורת הראשונות לחודש הינו עד 20 ביקורות בלבד ומספר הביקורות החוזרות לחודש הינו עד 5 ביקורות בלבד, לכל בודק שיבחר במסגרת הליך זה.
5. על הבודק להמציא למחלקה לרישוי נוטריונים דו"ח עדכון פעילות אחת לחודש. 
6. הביקורת תכלול: תיאום הפגישה, הפגישה עצמה והכנת מסמך מסכם בהתאם לדרישות המחלקה.   
דרישות סף ממגיש ההצעה: 

מציע אשר לא יעמוד בתנאי סף אלה, הצעתו תיפסל על הסף: 

המציע יצרף אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים  (אכיפת ניהול חשבונות מטעם מע"מ ותשלום חובות מסים) התשל"ו – 1976.

1. המציע יצרף אישור בר תוקף מטעם רשות המסים בדבר היות המציע עוסק מורשה.
2. המציע יצרף תעודת חברות בלשכת עורכי הדין, בתוקף. 
3. על המציע להיות עורך דין פעיל בעל וותק של 10 שנים לפחות, להוכחת עמידתו של המציע בתנאי סף זה, על המציע לצרף אישור לשכת עורכי הדין, על קבלתו כחבר בלשכה וקורות חיים כמפורט בהמשך. 
4. במידה והמציע הינו נוטריון פעיל, על המציע להתחייב כי, לא יעסוק בפעולות נוטריוניות בהתאם להוראות החוק והתקנות בתקופת פעילותו כבודק. 
5. המציע יערוך בדיקות במחוזות שאינם המחוז אליו הוא משתייך כעורך דין, בהתאם לחלוקה למחוזות של לשכת עורכי הדין, על המציע להצהיר באיזה מחוז הוא מעוניין לערוך בדיקות, עם זאת, ההחלטה על עריכת הביקורת הינה בהתאם לצרכי המחלקה בפועל. 
6. הצהרה חתומה בדבר העדר ניגוד עניינים.
7. הצהרה חתומה בדבר שמירת סודיות. 
הגשת ההצעה:

אם ברצונכם לספק שירותי ביקורת כאמור, נבקשכם להעביר אלינו הצעה מפורטת אשר תכלול התייחסות ונתונים כדלקמן: 
א. קורות החיים של עורך הדין הצפוי ליתן את השירותים המשפטיים, ופירוט מומחיותם והשכלתם וכן, וותק במקצוע עריכת הדין.

ב. המחוז אליו מוגשת ההצעה.

ג. הסכם למתן שירותים חתום על ידי עורך הדין ונספחיו חתומים.
הליך הבחירה:

לאחר עיון בקורות החיים, הוועדה תזמן לראיון את שנים עשר המועמדים הרלוונטיים בהתאם לשיקול דעתה הבלעדי על פי הפרמטרים הבאים: היות המציע בעל משרד עצמאי, ניסיונו של המציע בביקורת ו/או בתפקיד פיקוחי כלשהו, היקף עיסוקיו הנוכחי של המציע על מנת לבחון את זמינותו. הוועדה תבחר עד חמישה זוכים מתוך המועמדים הרלוונטיים שזומנו לראיון. 
בבחירת המועמדים יושם דגש על אמות המידה הבאות: ניסיון, זמינות הבודק למתן השירותים המבוקשים, התרשמות כללית. כמו כן, היות המציע נוטריון תוך התחייבותו לוותר על אפשרותו לבצע פעילויות בהתאם לחוק הנוטריונים כאמור, יהווה יתרון. פרמטרים אלו יובאו בחשבון הן בשלב הזימון לראיונות והן בשלב הראיונות עצמם.   
חתימה על חוזה 
בסיום התהליך תחתום המדינה, באמצעות מורשי החתימה במשרד המשפטים על ההסכם למתן שירותים שיועבר חתום ע"י המשרד עם הגשת ההצעה, ובכך ייכנס ההסכם לתוקף.   
התשלום 
א. עבור ביקורת ראשונה ישולם למציע הזוכה סך של 280 ₪ בלבד, לא כולל מע"מ ובעבור ביקורת חוזרת ישולם למציע הזוכה סך של 120 ₪ לא כולל מע"מ.

ב. תשלום בעבור נסיעות ישולם על פי הוראות החשכ"ל. לא ישולמו לזוכה דמי בטלה.
ג. יובהר כי, מספר הביקורות הראשונות שיבוצעו לא יעלה על 20 ביקורות מדי חודש בחודשו. מספר הביקורות החוזרות לא יעלה על 5 ביקורות מידי חודש בחודשו. לא ייערכו יותר מ 5 ביקורות, ראשונות וחוזרות, ביום. 
חתימה על ההסכם 
במסגרת ההסכם למתן שרותים משפטיים יידרשו המשרדים לחתום על הצהרות בענין העדר ניגוד עניינים וכתבי סודיות, לפי שיקול דעתה של המדינה. 
הבהרות 
התייעצויות וישיבות הכרוכות במתן השירותים יקוימו בירושלים, אלא אם ינחה המזמין אחרת. 
בשאלות הבהרה ובירורים בקשר לתנאי הפניה או הסכם ההתקשרות יש לפנות בכתב, עד לתאריך 14.7.11, לכתובת הדואר האלקטרוני: notarypz@justice.gov.il.
 למען הסר ספר יודגש, כי פניה זו נעשית לפי תקנה 5(א)(2) לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג-1993, ואינה בגדר מכרז. עוד יודגש, כי קול קורא זה אינו מהווה הצעה ואין בו כדי לחייב את המדינה בכל צורה שהיא, וכי המדינה אינה מחויבת להתקשר עם מי מהמציעים.
מסירת ההצעות
ההצעות יימסרו במעטפה סגורה עליה ירשם מס' פנייה 21/11 בלבד. 
ההצעות ימסרו עד ליום 4.8.11 בשעה: 14:00 לתיבת המכרזים חדר 138, בניין משרד המשפטים, רח' צלאח א-דין 29 ירושלים.
תקופת ההתקשרות
תקופת  ההתקשרות הנה לתקופה של 12 חודשים החל במועד החתימה על ההסכם. לממשלה תהיה זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופות קצובות נוספות בנות 12 חודשים נוספים כל אחת, שלא תעלנה סה"כ על 60  חודשים נוספים. ובלבד שתודיע על כך הממשלה בכתב, בחתימתם של המורשים להתחייב מטעמה בכפוף לצרכי הממשלה ולמגבלות התקציב. הארכת ההסכם איננה כרוכה בתוספת תמורה מצד הממשלה, למעט תמורה המוגדרת במפורש כתלויה בתקופת ההסכם. 
תוקף ההצעה
תוקף הצעה המוגשת במענה לפנייה זו יהיה לשישה חודשים לפחות מהמועד האחרון והסופי  להגשת ההצעות.
זכויות המשרד

1. אין המשרד מתחייב לקבל את ההצעה הזולה ביותר או הצעה שלמה או חלקים מהצעה. כל הכרעה בנושא זה או אחר נתונה לשיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
2. המשרד רשאי לחתום על הסכם חלקי, בין השאר על מנת לבחון את יכולתו של הספק לבצע את העבודה.
3. המשרד רשאי לפצל את העבודה/הזכייה בין מספר ספקים לפי שיקול דעתו ובכל אופן פיצול כפי שיימצא לנכון.
4. המשרד רשאי שלא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה מבחינת מחירה לעומת מהות הבקשה להצעות ותנאיה או בשל חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי הפנייה שלדעת המשרד מונעת הערכת ההצעה כדבעי, גם אם אין המדובר בתנאי סף.
5. המשרד רשאי במהלך הבדיקה וההערכה לפנות לספק המציע כדי לקבל הבהרות להצעתו או כדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר וזאת בכפוף לקבוע בחוק חובת המכרזים, התשנ"ג-1993 והתקנות שהותקנו על פיו.
6. המשרד רשאי לבטל את הבקשה לקבלת הצעות או לצאת בבקשה להצעות חדשות וזאת על פי החלטתו, ללא מתן הסברים לספק או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.
7. למען הסר ספק, מסירת העבודה בשלמותה או בחלקה מותנית בתקציב המאושר לפי חוק התקציב לכל שנת תקציב רלוונטית.
8. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול על הסף מציע, אשר עבד בעבר עם המשרד או עם גורם ממשלתי אחר כספק ציוד או שירותים ולא עמד בלוחות הזמנים ו/או בסטנדרטים של השירות הנדרש, או שקיימת לגביו חוות דעת שלילית בכתב על טיב העבודה שסיפק. במקרה זה, תינתן לספק המציע זכות טיעון בכתב או בעל פה, לפי שיקול דעתה של הוועדה, לפני מתן ההחלטה הסופית.
9. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול על הסף מציע, אשר יתגלה כי כלל בהצעתו מידע שיקרי או מטעה או לא כלל מידע שאמור היה לגלותו.
10. כל הנחיה, הדרכה והוראה שניתנו או יינתנו על ידי נציגי המשרד דינן כדין הנחיית המזמין בלבד ולא יהיה בהן כדי ליצור כל יחסי עובד/מעביד עם הספק או עם עובדיו. כמו כן, לא תשחרר כל הדרכה, הנחיה או הוראה כנ"ל את הספק הזוכה  ממילוי כל התחייבויותיו לפי מכרז זה ולפי ההסכם שייחתם.
בברכה,

המחלקה לרישוי נוטריונים
הצהרה על שמירת סודיות

אני עוה"ד _________________  מספר זהות ____________  מצהיר ומתחייב בזה, כלפי ממשלת ישראל:

1. לא לגלות, להראות או למסור לשום אדם או גוף, שום סודות מסחריים, ו/או אחרים של ממשלת ישראל ושום מידע הנוגע לממשלה בכלל ולעניין הסכם ההתקשרות עם משרד המשפטים בפניה בהתאם להוראות תקנה 5(א)(2) לתח"מ (להלן - "ההסכם"), בפרט, או שום מידע הקשור במישרין או בעקיפין, ברכושן, עסקיהן, ענייניהן, לקוחותיהן, ספקיהן והאנשים או הגופים הקשורים בממשלה או הבאים עימה במגע, ולרבות, אך מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, נושאי מחקר ופיתוח של הממשלה, שיטות יצור, תהליכים, מחירים, תחשיבים, תנאי התקשרות עם לקוחות וספקים, שרטוטים מסמכים וסודות, וזאת בין שהסודות והאינפורמציה האמורים הגיעו אלי כתוצאה ממתן שירותים לממשלה ובין שהגיעו לידיעתי בכל אופן אחר שהוא;
2. לא לעשות כל שימוש במידע כאמור לעיל שלא למטרות ביצועה של השירותים נשוא ההסכם שנמסרה לבצוע על-ידי הממשלה, כולל בצוע שכפולים, העתקים וכו', שלא למטרות אלה;
3. ידוע לי כי חלה עלי חובת סודיות מכח סעיף 33(ג) לחוק הנוטריונים, התשל"ו- 1976 וכן ידוע לי שאי מילוי ההתחייבויות כלפי הממשלה על-פי הצהרה זו מהווה עבירה על חוק העונשין, התשל"ז – 1977;
4. כי ידוע לי שהעברת מידע כאמור בסעיף 1 או 2 לעיל, למאן דהו, ללא אישור בכתב מהממשלה, עלול להסב לממשלה נזקים כלכליים משמעותיים ביותר;
התחייבות זו תמשיך לחול אף לאחר תום תקופת ההסכם האמור. התחייבות זו לא תחול על מידע שהוא בבחינת נחלת הציבור.

שם עוה"ד הקבלן  



חתימת וחותמת הקבלן 




תאריך 





הצהרה בדבר היעדר ניגוד עניינים

לפי מיטב ידיעתי אין בהגשת הצעה זו ובביצוע השירותים במסגרת התקשרות עימי (אם תזכה ההצעה) משום ניגוד עניינים עסקי או חוקי (שלי או של עובדי) עם כל עיסוק אחר שלי, בין אם קבוע ובין אם חולף. כמו כן, אני מתחייב, כי אם אזכה במכרז, לא אעמוד במצב של ניגוד עניינים כאמור לעיל בעתיד.

חותמת וחתימת הקבלן: 
________________
_________     

    תאריך

   

